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MINEDUC 
Rector/DGGI/DDCI/Comité 

de Rectoría 
Director Alterno 

Dirección de Desarrollo y Coordinación 

Institucional  

Director del Convenio/Equipo 

Directivo/DDCI 

Encargado de 

objetivo/DPAI

02

Recepcionar  

convocatoria    

Correo información 

01

Enviar convocatoria 

a fondos 

concursables y de 

asignación directa      

Inicio 

O 

03

Recabar mayor 

información con 

MINEDUC        

04

Entregar 

mayores  

antecedentes de 

la convocatoria       

05

Enviar al Rector y 

DGGI los aspectos 

relevantes y la 

conexión de las líneas 

del concurso con el 

PDI        

06

Presentar propuesta 

al Rector y/o 

Comité de Rectoría         

07

Revisar 

antecedentes y 

determinar la línea 

a la que se postulará         

08

Definir al 

Director del 

Convenio y 

proponer equipo 

directivo          

09

Realizar reunión con 

Director y Equipo 

Directivo para 

explicar alcances y 

características de la 

propuesta            

10

Definir Director 

alterno de la 

propuesta y 

objetivos específicos           

11

Definir equipo 

ejecutivo  y 

responsables por 

objetivo            

12

Definir plan de 

trabajo              

Plan de 

trabajo  
+ 

14

Redactar 

aspectos 

transversales de 

la propuesta            

15

Definir indicadores 

referente a los 

objetivos de la 

propuesta            

18

Recopilar y 

armonizar el 

trabajo de los 

equipos             

19

Realizar revisión 

final y generar 

ajustes              

20

Solicitar firma del 

Rector a la carta 

de compromiso 

institucional               

+ 

Propuesta

Convocatoria

V0X 

Propuesta

Convocatoria

V01    

21

Enviar propuesta 

al MINEDUC          

Asignación directa 

Propuesta

Convocatoria

V0X    

22

Subir propuesta al 

sistema informático 

ministerial 

Concursables/Competitivos 

Propuesta

Convocatoria

V0X    
O 

Fin 

Fin 

13

Desarrollar el 

plan        

16

Elaboración del 

presupuesto          

17

Ajustar monto 

del  

presupuesto          

+ 

+ 

¿Tipo de 

proyecto?

Correo 

información 
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Director del Convenio/Director Alterno/

Equipo Directivo/DDCI 
Equipo MINEDUC 

Dirección de Desarrollo de 

Coordinación Institucional
VRAE / USP 

Inicio  

Resolución 

adjudicación de la 

propuesta

01

Informar aspectos a 

modificar en la 

propuesta  

02

Generar negociación 

entre equipos y 

acordar cambios            

03

Ajustar la propuesta 

en base a la 

negociación realizada         

Propuesta

ajustada        V02     

O 

04

Revisar y enviar 

propuesta ajustada al 

MINEDUC          

Propuesta

Ajustada V02     
O 

¿Existen 

comentarios 

finales?

05

Revisar  

propuesta 

ajustada        

06

Realizar ajustes 

finales a la 

propuesta y enviar 

a DDCI           

Si 

Propuesta

Ajustada V03     

07

Revisar y enviar 

propuesta final a 

MINEDUC            

08

Enviar por correo la 

confirmación de la 

propuestas y convenio 

para su firma      

No 

O 

+ 

+ 

Confirmación 

propuesta/

convenio  

09

Preparar 

documento y 

tramitar firma con 

Secretaria General

+ 

+ 
Convenio firmado/Carta 

compromiso rector

10

Firmar, timbrar y 

enviar convenio al 

Rector        

11

Informar inicio del 

convenio y acciones 

que se pueden realizar 

antes que lleguen los 

recursos          

12

Solicitar a 

Dirección de 

Finanzas apertura 

de carpeta 

presupuestaria              

Convenio firmado 

(totalmente tramitado) 

+ 

13

Emitir garantías 

solicitadas para 

transferencia de 

recursos 

ministeriales               

14

Transmitir recursos 

a la UC Temuco               

Fin 
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Propuesta

ajustada        V02     
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